
                                              Ufficio Comunicazione, Public Engagement  
                  Ufficio Orientamento, Tirocini, Placement e Collaborazioni Studentesche 
 

AVVISO 
Si informa il Personale tecnico, amministrativo e bibliotecario d’Ateneo che, fino alle ore 17.00 del 26 

febbraio 2024, è possibile inoltrare la propria manifestazione di interesse a svolgere attività di supporto e 

collaborazione per la realizzazione delle attività del Progetto Università Scegli con Metodo (USCEM) per il 

periodo marzo-settembre (delibera del Consiglio di Amministrazione del 31.01.2024) 

Le attività previste e le competenze richieste per i due profili professionali ricercati, una unità per ciascun 

profilo, sono:  

PROFILO PROFESSIONALE N. 1 

Attività previste:  
Organizzazione e gestione dell’agenda di ciascuno degli 84 corsi di orientamento attivati. Gestione e cura dei 
rapporti con i docenti selezionati dall’Ateneo, nonché con i referenti scolastici dei singoli Corsi attivati. 
Gestione dei registri presenze degli allievi: trasmissione alla scuola del registro aggiornato per ogni modulo 
attivato. Risoluzione delle problematiche organizzative nell’erogazione dei singoli corsi. 
 
Competenze richieste:  
capacità gestionali e organizzative; esperienza nel settore dell’orientamento e nei rapporti e progetti con gli 
istituti scolastici; capacità di problem solving; capacità comunicative, scritte orali; capacità di utilizzo degli 
strumenti informatici per gestione di file condivisi e per la didattica a distanza. 
 

PROFILO PROFESSIONALE N. 2 

Attività previste:  
Gestione e aggiornamento sito web di progetto; elaborazione grafica ed impaginazione del materiale 
didattico prodotto, nonché della documentazione ufficiale del Progetto. Supporto ai docenti nell’elaborazione 
e somministrazione dei Questionari di gradimento. 
 

Competenze richieste: 
Conoscenza dei principali software di grafica ed impaginazione (Adobe Illustrator, Photoshop e InDesign) 
conoscenza avanzata del pacchetto office; capacità di gestione di siti web; pregressa esperienza nel campo 
della grafica. 
 
Le attività dovranno essere svolte oltre il normale orario di lavoro, sia presso la sede di lavoro abituale che 

presso la sede di Palazzo Du Mesnil in occasione di incontri e riunioni con personale docente dell’Ateneo e 

delle scuole coinvolte.  

L’orario eccedente il normale orario di servizio sarà retribuito come costo orario contrattualmente previsto 

per le ore di straordinario maggiorato del 30%, come da delibera del Consiglio di Amministrazione del 

31.01.2024. 

I dipendenti interessati potranno far pervenire la propria manifestazione di interesse, entro la scadenza sopra 

riportata, compilando il seguente modulo link https://forms.office.com/e/W4Bngd06Hi 

           Il Direttore Generale 
                    Dott. Giuseppe Festinese  

https://forms.office.com/e/W4Bngd06Hi
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