PROCEDURE VALUTATIVE, PER TITOLI E COLLOQUIO PER LA COPERTURA, Al SENSI DELL'ART. 52,
COMMA 1 BIS) DEL D.LGS. 30,03,2001 N. 165 MEDIANTE PROGRESSIONE ECONOMICA VERTICALE
DI N. 6 POSTI DI CATEGORIA EP RISERVATE AL PERSONALE TECNICO AMMINISTRATIVO IN SERVIZIO
A TEMPO INDETERMINATO PRESSO L'UNIVERSITA DEGLI STUDI DI NAPOLI "L'ORIENTALE", (DI CUI
N. 5 POSTI PER L'AREA AMMINISTRATIVA-GESTIONALE E N. 1 PER L'AREA TECNICA, TECNICO
SCIENTIFICA ED ELABORAZIONE DATI).

QUESITI ESTRATTI

e Legislazione Universitaria:
- |l crediti formativi universitari
- Larelazione sulla performance
- Il reclutamento del personale docente universitario
- Il modello C.D. A"Y"
- L'autonomia didattica degli Atenei
- Leclassidilaurea
- L'ANVUR
- Gli Organi di Governo degli Atenei alla luce della Legge 240 del 2010

e Diritto Amministrativo:
- Vizi di merito
- Laresponsabilita penale dei pubblici dipendenti
- | principi costituzionali dell’attivita amministrativa
- Atti politici e atti di alta amministrazione
- | procedimenti a iniziativa di parte
- Laresponsabilita extracontrattuale
- Il Consiglio di Stato
- | procedimenti ad iniziativa d’ufficio
- La partecipazione nel provvedimento amministrativo
- Differenza tra atti amministrativi particolari, atti amministrativi plurimi e atti
amministrativi collettivi
- lvizi dell'atto amministrativo
- La fonte normativa di riferimento in materia di autocertificazione

e Contabilita Pubblica:

- Costi e ricavi

- Conto economico e stato patrimoniale

- Le dichiarazioni fiscali a carico dell’Ateneo

e Normativa sull'acquisto di beni e servizi:
- Criteri di aggiudicazione degli appalti di lavori, servizi e forniture



- Principio di rotazione degli affidamenti

- Ladirezione dei lavori e dell’esecuzione dei contratti
- Il documento di gara unico europeo

- Responsabile Unico del Progetto (RUP)

¢ Pianificazione delle attivita di manutenzione e implementazione dei servizi:
- Livelli e contenuti della progettazione dei lavori pubblici
- Programmazione dei lavori e degli acquisti di beni e servizi per I’Ateneo

¢ Normativa in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro:
- Requisiti igienico sanitari nei luoghi di lavoro
- | piani di sicurezza

INFORMATICA:
- Principali sistemi in uso per effettuare videochiamate e videoconferenze
- Le tabelle pivot
- Lafirma digitale
- Lafunzione sommario word
- La posta elettronica
- Lapec
- Letabelle
- Lerevisioni
- Il browser
- |l commenti
- Lafunzione somma
- La stampa unione
- Il'layout di stampa
- Documenti nativi digitali
- Documenti in formato PDF
- Le principali funzioni EXCEL



